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PRESENTACION DE LA DECLARACION PATRIMONIAL Y
DE INTERESES

¢Quiénes estan obligados a presentar declaraciones de Situacién Patrimonial
y de Intereses?

De acuerdo con lo seflalado en la Constitucion y en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del estado de Nayarit, es obligacion de todas las personas
servidoras publicas presentar su declaracidon de situacion patrimonial y de
intereses. (art. 108 Constitucional y arts. 33 y 35 de la Ley de Responsabilidades
administrativas del estado de Nayarit y demas normativa aplicable).

Dichas declaraciones deben ser presentadas bajo protesta de decir verdad ante
los drganos facultados para ello (Organo Interno de Control), a través de los
sistemas correspondientes.

¢Quiénes son servidores publicos?

Las personas que desempefian un empleo, cargo o comision dentro de:

-Administracion Publica (ya sea en el orden municipal y/o de alcaldia,
estatal o federal).

-Poder Legislativo (Camara de Senadores o Camaras de Diputados ya sea
federal o local).

-Poder Judicial (Juzgados, Salas y Tribunales que pertenezcan al ambito
judicial Federales y locales).

-Organismos Auténomos (Instituciones que la Ley les otorgue autonomia
(por ej. Fiscalias autébnomas, etc.).

Si soy servidor publico de la Fiscalia General del estado de Nayarit, écdénde
debo presentar mi declaracién?

Si usted desempefa un empleo, cargo o comision en la Fiscalia General del
estado de Nayarit, esta cuenta con un sistema digital donde podra ingresar vy
presentar su declaracion patrimonial y de intereses.
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¢Cuadles son los plazos para presentar mi declaracién patrimonial en tiempo
y forma?

-Declaraciodn inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma
de posesion.

-Declaracion de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada
ano.

-Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusion.

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE LA
DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES A TRAVES
DEL SISTEMA

¢Qué aspectos técnicos importantes debo considerar para entrar al portal y
presentar mi declaracion?

1.- Para un mejor rendimiento en el uso de la Plataforma Digital, se le recomienda
entrar con el siguiente navegador:

2.- Evitar celulares o tabletas pequefas, ya que pueden ocultar o distorsionar
los campos.

3.- Guardar los campos conforme avances en el proceso de tu declaracion.
4.- Utilice cantidades cerradas; es decir, montos netos sin centavos (cantidades
después impuestos), sin comas, sin puntos, sin centavos y sin ceros a la

izquierda.

5.- No utilice acentos ni signos especiales (" ** "/ % \'&"!|) para el llenado
de su informacion.
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¢Como puedo presentar mi declaracion en el sistema?

1.- Ingrese a la direccidon: https://declaraciones.fgenay.gob.mx y dé clic en el
botdn “Declaracién Patrimonial”:

A

Video Manual Avisos de Privacidad Instructivo de Llenado Guia Préctica

a Declaracion de Situaciéon Patrimonial y de Intereses
T~

Declaracién
Patrimonial

Constancia de Presentacion de Declaracién Fiscal

2.- Se abrird una ventana en la cual se le solicitara escribir su Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) con HOMOCLAVE de la siguiente forma:

-Usuario: RFC con HOMOCLAVE del declarante.

-Contrasefia: En caso de ser la primera ocasion ingresando al sistema,
debera repetir el RFC con HOMOCLAVE en este campo.

@
[ ]
USUARIO

AAAA200202P23

Aceptar
Asesoria telefénica en el Organo Interno de
Control

129 6000 ext. 17016, 17054 y 17055

Olvide mi Contrasefa

3.- Una vez escrito el RFC con HOMOCLAVE en el Usuario y Contraseia del
declarante, se le solicitara cambiar la contraseila por motivos de seguridad.
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Nota: Se recomienda guardar la contrasefa, a fin de que no sea olvidada y
pueda tener acceso al sistema.

(]
Contraseina Anterior

d > Contrasefia

La contraseia debe contener al menos 8
caracteres alfa nimericos y maximo 13.
Sin signos ni caracteres especiales.

=> Nueva Contrasefia

Confirmar Contrasefa

4.- Ya que haya ingresado el usuario y la contraseia, podra seleccionar el
recuadro de la declaracidon a presentar:

Recuerde que todos los servidores publicos estamos sujetos a declarar, por lo
gue debera seleccionar la declaracion gue le corresponde:

-Inicial (Fecha del inicio del encargo)
-Declaracion de modificacion (Fecha de conclusion del encargo)
-Conclusion (Afo en curso)

FISCALIA GENERAL
BECESASEE .
@ NAVARIT Salir
PDE ¥ Declaracién de Situacién Patri ial y de Ir > Decl ion Patri

Declaracion Patrimonial

Declaracion Declaracion Declaracion
Inicial de Modificacion de Conclusion
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5.- Posteriormente aparecera una ventana emergente; haga clic en “Continuar
Declaracion”:

Declaracion Inicial

Buscar Declaraciones Continuar Declaracion

6.- De acuerdo con el nivel del encargo que corresponda su empleo, cargo o
comision, podra llenar los campos de la declaracion a presentar: a) Para
niveles:

-OPERATIVO(A) U HOMOLOGO (A)
-ENLACE U HOMOLOGO

Corresponde el llenado de la declaracion en su modalidad “simplificada” y los
datos que debera llenar son los siguientes:

A) Declaracion de situacion patrimonial
-Datos generales.
-Domicilio del declarante.
-Datos curriculares (maximo grado de estudios).

-Datos del empleo, cargo o comision (ya estan precargados en el sistema,
debido a que esta informacion fue proporcionada por el departamento de
recursos humanos).

-Experiencia laboral.

-Ingresos netos del declarante (recibo de ndmina / constancia de
percepciones y retenciones expedida por el departamento de recursos
humanos, por concepto de sueldos y salarios y/o comprobante del total de
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percepciones de otro tipo de ingresos del 1 de enero al 31 de diciembre del
afo inmediato anterior. Considerar que se requieren cantidades netas
después de impuestos.

Nota: para la declaracion inicial se sugiere para facilitar el llenado solamente
el recibo de ndmina y/o otros comprobantes de ingresos.

En el caso de la declaraciéon de modificacion (mayo de cada afno) se requiere
declarar todos los ingresos del afo inmediato anterior.

-éTe desempenaste como servidor publico el afo inmediato anterior? (solo
en caso de la declaracion de de inicio y conclusion).

B) Declaracion de Intereses

-En caso de aplicar, llenar los campos correspondientes. Caso contrario
seleccionar la casilla “no aplica”.

C) Declaracion fiscal.

-Seleccionar la casilla correspondiente y adjuntar la declaracion fiscal (en
caso de aplicar).

2 PDL

Inicio  VistaPrevia  Enviar Informe Final  Salir

1. Declaracién de Situacién
Patrimonial v

l. Declaracion de situacion patrimonial

1. Datos generales

_ 2. Domicilio del declarante

3. Datos curriculares del
declarante @México OExtranjero

4. Datos del empleo, cargo
0 comisién que inicia v

5. Experiencia laboral

6. Ingresos netos del
declarante, pareja y/o
dependientes economicos

7. Desempefio como
servidor publico

CALLE v NOMBRE DE LA VIA EXTERIOR INTERIOR

Haga clic en cada uno de los campos para que se despliegue la demas
informacion.
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1. Declaracién de Situacion
Patrimonial

I1. Declaracién de Intereses

Il. Declaracién de Intereses

1. Participacién en empresas, 2. ¢ Participa en la toma de decisiones en alguna de estas instituciones? (Hasta los 2 tltimos afios)
sociedades o asociaciones

3. Apoyos o beneficios plblicos

Refiere a la condicién de pertenencia formal del Declarante a alguna institucion y que cuente con poder de decision en ella. Debera reportar hasta los dltim:

4. Representacion

5. Clientes principales

6. Beneficios privados

7. Fideicomisos

I11. Declaracién Fiscal v

Puede seleccionar “no aplica” cuando no cuente con informacion a declarar en
dichos rubros y posteriormente seleccionar “guardar”. Este paso lo podra
repetir en cada campo que asi lo requiera.

Nota: para el caso de la Declaracién Patrimonial y de Intereses de
Modificacion, pueden aparecer algunos rubros en color verde; particularmente
si ya se presento la declaracion en el sistema en el afo inmediato anterior. No
obstante, es importante revisar cada uno de los campos, ya que dicha
informacion se puede editar y modificar.

b) Para niveles:

-JEFE (A) DE DEPARTAMENTO U HOMOLOGO (A).
-SUBDIRECTOR (A) DE AREA U HOMOLOGO (A).
-DIRECTOR (A) DE AREA U HOMOLOGO (A).
-DIRECTOR (A) GENERAL ADJUNTO U HOMOLOGO (A).
-DIRECTOR (A) GENERAL U HOMOLOGO (A).

-TITULAR DE UNIDAD U HOMOLOGO (A).
-SUBSECRETARIO (A) DE ESTADO U HOMOLOGO (A).
-SECRETARIO (A) DE ESTADO U HOMOLOGO (A).
-PRESIDENTE DE LA REPUBLICA.
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Corresponde el llenado de la declaracion en su modalidad “completa” y los
datos que debera llenar son los siguientes:

A) Declaracion de situacion patrimonial

l. Datos generales.

I. Domicilio del declarante.

1. Datos curriculares del declarante (maximo grado de estudios).

V. Datos del empleo, cargo o comision (ya estan precargados en el sistema,
debido a que esta informacion fue proporcionada por el departamento
de recursos humanos).

V. Experiencia Laboral.
VI. Ingresos netos del declarante, pareja y/o dependientes econdmicos.

-Recibo de nédmina / constancia de percepciones y retenciones expedidos por
el departamento de recursos humanos, por concepto de sueldos vy salarios y/o
comprobante del total de percepciones de otro tipo de ingresos del 1 de enero
al 31 de diciembre del afo inmediato anterior. Considerar que se requieren
cantidades netas después de impuestos.

Nota: para la declaracion inicial se sugiere para facilitar el llenado solamente el
recibo de ndmina y/o otros comprobantes de ingresos.

En el caso de la declaracion de modificacion (mayo de cada afo) se requiere
declarar todos los ingresos del ano inmediato anterior.

VII.  ({Te desempefaste como servidor publico en el afo inmediato anterior?
IX. Bienes inmuebles.

-Escrituras publicas de bienes inmuebles del declarante, conyuge, concubino
(a) y/o sus dependientes econdmicos.

XI. Vehiculos.

-Factura de vehiculos del declarante, cdényuge, concubino (a) y/o sus
dependientes econdmicos.

XIl.  Bienes muebles

-Factura de bienes muebles del declarante, conyuge, concubino (a) y/o sus
dependientes econdmicos.

XIIl. Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos.

-Contratos y estados de cuenta bancarios, inversiones y otro tipo de valores del
declarante, conyuge, concubino (a) y/o sus dependientes econdmicos.

Pagina 8 de 13



FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO DE
NAYARIT

XIV. Adeudos/Pasivos.

-Contratos y estados de cuenta de adeudos del declarante, conyuge, concubino
(a) y/o sus dependientes econdmicos.

XV. Préstamo o comodato por terceros.
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B) Declaracion de Intereses

l. Participacion en empresas, sociedades,

-Actas constitutivas de sociedades y asociaciones (en caso de aplicar).

. ¢Participa en la toma de decisiones de alguna de estas instituciones?
. Apoyos o beneficios publicos.

V. Representacion.

V. Clientes principales.

VI. Beneficios privados.

VIl. Fideicomisos.

C) Declaracion fiscal

-Seleccionar la casilla correspondiente y adjuntar la declaracion fiscal (en
caso de aplicar).

1. Declaracion de Situacién
Patrimonial

I. Declaracién de situacién patrimonial

2. Domicilio del declarante 1. Datos generales
3. Datos curriculares del declarante Nombre(s) Primer Apellido Segundo Apellido
USUARIO PRUEBA DECLARA
4. Datos del empleo, cargo o
comisién que inicia
PRDE940108HNTNXS02 PRDE940108 K31

5. Experlencia laboral

Correo Electrénico Institucional

6. Datos de la pareja
rreo@Electronico osqar.oc@outlook.com eléfono Particular Teléfono Celule

7. Datos del dependiente econdmico

v MEXICO v
8. Ingresos netos del declarante,
pareja y/o dependientes economicos

9. Desempefio como servidor pliblico

10. Bienes inmuebles
OBSERVACIONES

11. Vehiculos

12. Bienes muebles

13. Inversiones, cuentas bancarias y
otro tipo de valores/activos

14. Adeudos/Pasivos

15. Préstamo o comodato por
terceros
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7.- En el apartado de la izquierda se encuentran todos los formatos de la
declaracion y conforme vaya llenando los campos que le corresponde se iran
cambiando los campos completos en color “verde”. Si el semaforo esta en
“rojo”, significa que hay un apartado que no esta completo. Por lo que debera
acceder al campo y verificar la informacion faltante.

1. Declaracién de Situacion
Patrimonial v

b BEED IS |. Declaracion de situacion patrimonial

2. Domicilio del declarante 4. Datos del empleo, cargo o comisién que inicia

3. Datos curriculares del Nivel / orden de gobierno Ambito publico
declarante
ESTATAL e v

ISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE NAYARIT

5. Experiencia laboral
Nombre del empleo, cargo o comisién

MINISTRATIVO
ntrato por honorarios Nivel de encargo Area de adscripcién

6. Ingresos netos del
declarante, pareja y/o
dependientes economicos

S1CNo AUXILIAR ADMINISTRATIVO ORGANO INTERNO DE CONTROL
7. Desempefio como
servidor piblico Funciones principales Fecha de toma de posesién Teléfono de oficina Extensién
APOYO EN DECLARACIONES PATRIMONIALES 01/03/2024 3111296000 17054
1I. Declaracién de
Intereses v
Lugar en el que se encuentra: México Extranjero

8.- En el apartado numero 4 correspondiente a datos del empleo, cargo o
comision, se encontraran los datos previamente cargados, debido a que esta
informacion fue proporcionada previamente por el departamento de recursos
humanos. En caso de detectar errores o que se requiera actualizar informacion,
podra acudir al departamento de recursos humanos para solicitar las
correcciones necesarias.
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1. Declaracién de Situacién
Patrimonial v

1. Datos generales
2. Domicilio del declarante

3. Datos curriculares del
declarante

5. Experiencia laboral

6. Ingresos netos del
declarante, pareja y/o
dependientes economicos

7. Desempefio como

servidor publico

11. Declaracién de
Intereses

-

|. Declaracién de situacion patrimonial

4. Datos del empleo, cargo o comisién que inicia

Nivel / orden de gobierno Ambito publico

ESTATAL v v

Nombre del empleo, cargo o comisién

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Contrato por honorarios Area de adscripcién

Si- No

Nivel de encargo

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Funciones principales Fecha de toma de posesién Teléfono de oficina

APOYO EN DECLARACIONES PATRIMONIALES 01/03/2024 3111296000

Lugar en el que se encuentra: México Extranjero

ORGANO INTERNO DE CONTROL

Extensién

17054

Nota: En caso de contar con otro empleo, cargo o comision a desempefar
simultaneamente al empleo reportado, debera dar clic en el rubro “Experiencia
laboral” y en agregar nuevo empleo. Repetir lo anterior por cada uno de los

empleos que desempena.

9.- Conforme vaya avanzando en el llenado de los campos y se encuentre en el
ultimo apartado “Declaracidon Fiscal”, se requiere verificar cada una de las
casillas y “Seleccionar la casilla” de acuerdo con el supuesto en el que se
encuentre. Las primeras casillas habilitan la carga del archivo de la Declaracion
Fiscal en caso de que se encuentre obligado a subirla, mientras que las ultimas

casillas inhabilitan la carga de la Declaracion Fiscal.

1I. Declaracién de
Intereses v

III. Declaracién Fiscal v

lll. Declaracion fiscal

Fecha: 2024-03-25 11:34:30.226543
Nombre del archivo: -
Declaracién Fiscal Valida

# Obtuve ingresos mayores a 400,000.00 pesos en el afio inmediato anterior.
Trabajé para dos 0 mas patrones en el mismo afio.
Deje de prestar mis servicios antes del 31 de diciembre del afio inmediato anterior.
Presté servicios por salarios a personas que no efectiian retencién como embajadas u organismos internacionales.
Obtuve otros ingresos acumulables (honorarios, arrendamiento, actividades empresariales, entre otros) ademas de
salarios.
Percibi ingresos por concepto de jubilacién, pensién, liquidacion o algun tipo de indemnizacién laboral.
No estoy obligado, pero deseo subir mi constancia de declaracioén fiscal.

(Jobtuve ingresos exclusivamente por salarios de un sélo ente publico y siempre se emitié CFDI de némina por la totalidad
de los ingresos.

(JObtuve ingresos por salarios y también obtuve intereses nominales, pero no excedieron de los $20,000.00.

Percibo ingresos menores a $400,000.00.

([ONo aplica ninguna de las hipétesis anteriores, ademas declaro que al momento de presentar mi declaracién patrimonial y
de intereses no se actualiza la obligacién de presentar mi declaracién fiscal.
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10.- Una vez que complete todos los campos, se recomienda a efecto de que

pueda visualizar los datos que conforman su declaracion patrimonial, dar clic
en “Vista Previa”:

Vista Previa

U

Se desplegara la version preliminar de su declaracion patrimonial en formato
pdf, a fin de verificar su informacion. Se recomienda revisar todos los datos ya
gue una vez enviada no podra hacer correcciones.

Reporte Declaracion Vista Previa.pdf
45.7 KB - Listo

Inicio Vista Previa

I. Declaracion de situaciéon patrimonial

5. Experiencia laboral (Ultimos 5 Empleos)

O Agregar Nuevo

11.- Finalmente, una vez que haya completado todos los rubros el formato para
enviar su declaracion seleccioné “enviar informe final”.

Enviar Informe Final

U
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Al enviar se desplegara en formato pdf la declaracién patrimonial y el acuse
de recibo.

declaraciones.fgenay.gob.mx dice

Declaracion actualizada con éxito

Inicio  Vista Previa  Enviar Informe F

Aceptar l

1. Declaracion de Situacién
Patrimonial v

lll. Declaracién fiscal
I1. Declaracién de
Intereses

Fecha: 2024-03-25 11:34:30.226543
. Nombre del archivo: -
III. Declaracion Fiscal Declaracién Fiscal Valida

Obtuve ingresos mayores a 400,000.00 pesos en el afio inmediato anterior.

Trabajé para dos o mas patrones en el mismo afio.

Deje de prestar mis servicios antes del 31 de diciembre del afio inmediato anterior.

Presté servicios por salarios a personas que no efecttian retencién como embajadas u organismos internacionales.
Obtuve otros ingresos acumulables (honorarios, arrendamiento, actividades empresariales, entre otros) ademas de

12.- Si en algun momento requiere consultar una declaracion patrimonial
presentada anteriormente, seleccioné el tipo de declaracion y después dé clic
en “Buscar declaraciones”.

Declaracion Inicial

‘ Buscar Declaraciones ’ Continuar Declaracion

Seleccione el “Afo Fiscal” que desea buscar y el sistema arrojara la informacion
sobre las declaraciones patrimoniales presentadas con anterioridad.

Pagina 14 de 13



FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO DE

NAYARIT
Declaracioén Inicial
Consultar declaraciones de algun ente publico en el que haya laborado anteriormente.
Ente Publico Aiio Fiscal
FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE NAYARIT v 2024
Fecha de inicio Fecha de envio Estatus Declaracion Privada Declaracion Publica Acuse Recibo

e — e
2024-03-01 2024-03-25 FINALIZADA
( Descargar ’ Descargar Descargar
~—

Buscar Declaraciones

De esta manera podra “descargar” su declaracion, asi cdmo su acuse recibo
de las declaraciones que vaya presentando en el sistema.

PREGUNTAS FRECUENTES RELACIONADAS CON LA
UTILIZACION DEL SISTEMA

1.- Es la primera vez que voy a declarar en el sistema, cqué necesito para
hacerlo?

R.- Ingrese a la direccion o copie la siguiente URL en su navegador:

https://declaraciones.fgenay.gob.mx y haga clic en el botdn
“Declaracién Patrimonial”.

2.- {La Fiscalia General del Estado utiliza un Unico sistema oficial para presentar
la Declaracion Patrimonial y de Intereses?

R.- Si, el unico sistema oficial para que los servidores publicos de la Fiscalia
General del estado de Nayarit puedan presentar sus declaraciones
patrimoniales, es el que se encuentra en su pagina oficial y presentado en esta
guia.

3.- Cuando ingrese al sistema, écual sera mi usuario y contrasefa?

R.- Su usuario serda el RFC con HOMOCLAVE. En caso de la contraseia solo al
ser la primera vez ingresando al sistema, debera repetir el RFC con
HOMOCLAVE en este campo. Posteriormente el sistema le pedird cambiar su
contrasefa, la cual se le recomienda guardar para tener ingreso al sistema y
presentar futuras declaraciones.
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4.- Perdi mi contrasefa para acceso al sistema, écodmo puedo recuperarla?

R.- Puedes recuperar tu contrasefa siguiendo los pasos de la “Guia para
recuperacion de contraseia”.

5.- ¢Puedo consultar declaraciones anteriores?

R.- Si, a partir del afno 2023 puede consultar las declaraciones patrimoniales
gue hayan sido presentadas en el sistema.

6.- ¢Cuando debo presentar la declaracion patrimonial de modificacion y qué
informacion debo de presentar?

R.- En mayo de cada afo deberad presentar la declaracion patrimonial de
modificaciéon y se reportan los datos del 1 de enero al 31 de diciembre del afio
inmediato anterior, (por ejemplo, para la declaracion de modificacion del 2024
se declara la informacion del periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del 2023,
y asi sucesivamente). Asi como es importante de acuerdo al nivel del encargo
llenar los campos correspondientes.

7.- {Existe informacion adicional a esta guia que pueda ayudarme al llenado y
presentacion de las declaraciones patrimoniales?

R.- Si, en la pagina oficial se encuentra publicado material de apoyo para
facilitar la comprension y el llenado de las declaraciones patrimoniales.
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